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Önéletrajz




	Személyes adatok


	Név
	
	VALKUSZNÉ R. VALÉRIA

	Cím
	
	1182 Budapest, Bója utca 24.

	Telefon
	
	06-20-3454544

	E-mail
	
	valkuszvaleria@gmail.com

	Állampolgárság

· Dátum

· Cég neve és címe
· Üzleti Ágazat típusa

· Beosztás

Főbb tevékenységek és felelősségek
· Dátum

· Cég neve és címe
· Üzleti Ágazat típusa

· Beosztás

· Főbb tevékenységek és felelősségek
	
	Magyar
2017-
Városgazda Utánpótlás Akadémia Nonprofit Kft.

Sport vállalkozás

Gazdálkodásért Felelős Vezető

A szervezet üzleti- és költségvetés-tervezésének támogatása, ezzel összefüggésben az elfogadott költségvetések követése, valamint kimutatások, elszámolások készítése. A követeléskezelés folyamatának koordinálása, működtetése. 

A munkakör célja továbbá a haszonbérleti szerződésekkel összefüggő folyamatok teljeskörű kezelése, a szerződésállomány gondozása és a TAO pályázatokhoz kapcsolódó, illetve a nem kifejezetten TAO pályázatokkal kapcsolatos ügyintézés.

2012-2017
Dirickx Kerítés Kft.

kereskedelem

Irodavezető
számlázás, kintlévőség kezelés
pénzügyi kimutatások készítése

házi pénztár kezelése, banki utalások lebonyolítása

anyagok könyvelésre előkészítése

kapcsolattartás a könyvelővel

irattározási- archiválási feladatok

levelezés bonyolítása

munkaügyi feladatok

irodai és készlet beszerzések koordinálása

raktári készletnyilvántartás naprakész vezetése
flottás gépkocsikkal kapcsolatos ügyintézés

fuvarszervezés

projektelemzés



	• Cég neve és címe
	
	

	• Üzleti ágazat típusa
	
	2007-2012

	• Beosztás
	
	Monda-Technika Kft.  (City Cartel Kft. Franchise partnere volt) 

	• Főbb tevékenységek és felelősségek
	
	Ingatlaniroda

	• Beosztás
	
	Irodavezető, hitelügyintéző

	• Főbb tevékenységek és felelősségek
	
	Általános operatív irodavezetői teendők a X. kerületi irodában

Értékesítő kollégák toborzása, felvétele, motiválása

Ingatlanértékesítésben, hitelezésben való aktív részvétel

Kapcsolattartás a franchise tulajdonossal, banki ügyintézőkkel, könyvelővel

Pénzügyi jelentések készítése, riportálás

Havi zárási feladatok, belső meetingek lebonyolítása

Pénzügyi tervezés, gazdaságos működtetés

Szerződések kötése, munkaügyi feladatok 




	
	
	

	
• Dátum
	
	1996 - 2007

	• Cég neve és címe
	
	Novartis Hungária Kft. 1114 Budapest Bartók Béla út 43-47. 

	• Üzleti ágazat típusa
	
	Pénzügy-Számvitel

	• Beosztás
	
	Senior könyvelő PR & Communication

	• Főbb tevékenységek és felelősségek
	
	Dolgozók be-és kiléptetése, pénzügyi képzése, előadások tartása

130 dolgozó elszámolásának feldolgozása, ellenőrzése

A pénzügyi osztály rendezvényeinek szervezése, az osztály működtetése

Kommunikációs feladatok, intranet működtetése

Dokumentációk archiválása, SAP rendszerben könyvelés

Havi zárási feladatok, belső meetingek lebonyolítása

A gazdasági igazgató és a főkönyvelő munkájának adminisztratív támogatása

A finance iroda vezetése




	
	
	

	
	
	

	Tanulmányok

	• Dátum
	
	1998-2001

	• Oktatási Intézmény neve és típusa
	
	Budapesti Műszaki Egyetem
Vegyészmérnök

	• Kiemelt tárgyak
	
	Szerves kémia

	• Végzettség szintje
	
	Főiskola

	• Dátum
	
	1995-1997

	• Oktatási Intézmény neve és típusa
	
	Perfect Oktatási Kft.
Mérlegképes könyvelő

	• Kiemelt tárgyak
	
	Vállalkozási szak

	• Dátum
	
	2007-2008

	• Oktatási Intézmény neve és típusa
	
	FÜTI OMEGA INGATLANISKOLA
Ingatlanértékesítő

	• Kiemelt tárgyak
	
	Ingatlanértékesítő, értékbecslő

	• Végzettség szintje
	
	Szakirányú felsőfok


	Személyes Kompetenciák


	Anyanyelv
	
	Magyar


	Egyéb Nyelvismeret
	
	Angol

	
	
	

	
	
	


	Számítógépes Ismeretek 


	
	Microsoft Word®, Excel®, Power Point®, internet teljes körű használata.


	Vezetői Engedély
	
	B kategóriás jogosítvány


	Egyéb Kompetenciák

.
	
	Pénzügyi szolgáltatást végzők Hatósági Vizsga megléte


	Érdeklődési Kör


	
	Család, tenisz, színház



	Kiegészítő Információk/

                                    Publikációk   
	
	„Expense riport” névre hallgató program létrehozása, projectvezetés
Prezentációs technika tréningen való részvétel

Time-management tréning



	Mellékletek
	
	fotó


	Budapest, 2020. 06. 05.
	
	


Fotó �
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